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UNA CUENTA DE CORREO

@coetilugo.org

en Microsoft Outlook Express
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CONFIGURACION DEL SERVIDOR

mail.coetilugo.org
puerto: 110

Servidor de correo entrante (POP3):

mail.coetilugo.org

Servidor de correo saliente (SMTP): puerto: 25 (**)
marcar “mi servidor requiere autenticacion”

(**) Si el envio de correo da error en el puerto de salida, sustituir el puerto 25 por el puerto 26.

Ejemplo:
Configurar paso por paso la siguiente cuenta de correo:

Datos de la cuenta
Nombre de cuenta: pepe.perez.oso@coetilugo.org
Contrasefia de acceso: sopz87bk

Abrimos Outlook Express.
Seleccionamos el mend Herramientas y la opcidén Cuentas...

A Bandeja de entrada - Outlook Express

. Archiva  Edicidn Herramientas BRGE =) V0
s Enviar v recibir 4
L]
1.- Seleccionamos el Sincronizar todos
, . Crear corren Respol
menu Herramientas ) e ) |
Fo—— Libreta de direcciones. .. ChrHMayvis+B 1
|‘-:1§| I?C)utlouk Express Agregar remitente a Libreta de direcciones
= @l Carpetas locales Reglas de mensaje 3 T
- e
¥4 Bandeja de salid: : _| Cuentas...
Opciones, ..
£ Flamentne anwviar. I

En la ventana que nos aparece a continuacion seleccionamos la pestafia Correo, pinchamos en Agregar y
escogemos Correo...

Cuentas de Internet

Todo | Cormes | Naticias | Servicio de directorio Agregar » |
Moticias. ..
Cuen Tipo Conexidn [ (uitar ] Servicio de directl \...

[ Propiedades ]
[ E stablecer como pledeterminada]

3.- Seleccionamos la [ — ] i ee—
pestafia Correo mportar... )
Agregar> Correo...
[ Exportar... ]
Cerar
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Escribimos el nombre que queremos que se muestre al destinatario cuando reciba nuestros correos.
En nuestro ejemplo escribimos Pepe Pérez.

Pinchamos en el botén

Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enviar cormeo electrdnica, su nombre aparecerd en el campo De del mensaje

zaliente. Escriba su nombre tal v como dezea que aparezca.
/———-"J 5.- Escribimos

Wombre para mostrar. | Pepe Pérez I nuestro nombre de
remitente

For ejemplo; Jorge Lopez

[ Siguiente » l l Cancelar

Escribimos la direccion de correo electrénico que nos fue asignada. En nuestro ejemplo es
pepe.perez.oso@coetilugo.org.

Pinchamos en el botdn

Asistente para la conexion a Internet

Direccidn de comeo electronico de Internet

La c_IilecciD'n de_ cormeo electronico es la direccion que otras personas utilizaran para 6.- Escribimos la
enwialle mensajes. direccion de correo

electronico
; |
Direccidn de cormea electrénico: |pepe.perez. osof@coetiugo.org /

Por ejemplo; alguieni@microsoft. com

7.- Pinchamos en el

botén

< Alraz H Siguiente)] [ Cancelar ]
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Como Servidor de correo entrante (POP3) escribimos mail.coetilugo.org

Como Servidor de correo saliente (SMTP) también escribimos mail.coetilugo.org

Pinchamos en el botdn

Asistente para la conexion a Internet

Mombre del servidor de comreo electrinico

Mi servidor de corea entrante s | POP3 w

Servidor de coneo entrante [POP3, IMAFP o HTTP):

mail. coetilugo.ong

8.- Servidor de
correo entrante:
mail.coetilugo.org

9.- Servidor de
correo saliente:
mail.coetilugo.org

El zervidor SMTP =2 utiiza para el cormeo zaliente.
Servidor de comeo zaliente [SMTP):
mail. coetilugo.org

10.- Pinchamos en

—

< Atrds ” Siguiente>l [ Cancelar l

En el recuadro Nombre de cuenta escribiremos pepe.perez.oso@coetilugo.org

En el campo Contrasefa escribimos la contrasefia de acceso de nuestra cuenta. En el ejemplo escribiremos
sopz87bk y marcamos la casilla M Recordar contrasefia si N0 queremos teclear nuestra contrasefia cada vez que

enviemos o tratemos de recibir un correo.

Pinchamos en el botén

Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sesion del correo de Internet

le ha proporcionado.

Manbre de cuenta: pepe. perez. ozof@costiugo.ong

Ezcriba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicioz Internet

/‘I la cuenta de correo

3

11.- Escribimos el
nombre completo de

12.- Escribimos
nuestra contrasefa

Contrasefia; TTTITTT

13.- Dejamos
marcada esta casilla.

| Recordar contrasefia

zesidh uzando autenticacion de contrazefia segura [SPA)"

[Tiriciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura [SPA]

Si gu proveedor de zervicios Internet requiere autenticacion de contrazefia segqura
[SP&] para tener acceso a su cuenta de comeo, active |a casilla de vernificacian “niciar

J 14, Pinchamos en el

botén

< Atrds ” Siguiente)l l Cancelar ]
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Si toda la informacion fue escrita correctamente.

Pinchamos en el botdn Finalizar>

Asistente para la conexion a Internet

Ezcribid corectamente tada la infarmacidn necesaria para configurar la cuenta,

Si desea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar,

15.- Pinchamos en
el botdn

< fibras “ Finalizar ] [ Cancelar ]

De nuevo en la pestafia Correo seleccionamos la cuenta que acabamos de crear y pinchamos en el botdn

Cuentas de Internet

4

16.- Seleccionamos
la cuenta

Todo | Coreo | Moticiaz | Servicio de directorio Aaregar 4 |
Cuenta Tipo Conexidn [ Cuitar ] 17.- Pinchamos en
b= mail.coetilugo.org Cormeo Cualquiera c Proni . E
piedades - Propiedades
’ ]
[ Establecer como pledeterminada]
l Importar... ]
l Expartar.. ]
< *
Cermrar
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En la pestafia General podemos cambiar, si queremos, el nombre con el que Outlook Express se refiere al servidor

0 el Nombre de la cuenta. En este ejemplo no modificamos nada.

*® Propiedades de mail.coetilugp.org E]g|

General | Servidores | Conexicn | Seguidad | Opoiones avanzadas

Cuenta de cormeo

Ezcriba el nombre que prefiera para referirse a loz
zervidores. Por ejemplo, "Trabajo” o "Servidor de comeo
de Microzoft'.

|rformacian de uzuario

Maombre: pepe

Organizacion:

D"EC'?":'_” de correo pepe. perez. ozot@coetiugo. org
electranico:

Direccion de respuesta;

Iricluir la cuenta al recibir correo electranico o sincronizar

Aceptar ] [ Cancelar

Pinchamos en la pestafia Servidores.

Verificamos que tanto en Correo enrante (POP3) como en Correo saliente (SMTP) esté escrito mail.coetilugo.org y

gue el nombre de la cuenta esté bien escrito.
Activamos la casilla 4 Mi servidor requiere autenticacion.
Pinchamos en el boton (Configuracién...

¥® Propiedades de mail.coetilugp.org E]E|

General | Servidores | Conexidn | Segunidad | Opciones avanzadas

Informacian del servidor

pestana Servidores escritos correctamente

Corren entrante [POP3): | mail. coetilugo.org

i Vi iR 19.- Verificamos que nuestros
18.- Seleccionamos la | zeryidor de coreo entrante ex |[gEIgE servidores de correo estén

Coreo zaliente [SMTP: mail. coetilugo.org
S ermian ] (i 19.- Verificamos que nuestro
BrVICOT 8 tofeo entante nombre de cuenta esté bien
Mombre de cuenta: pepe. perez. ozol@coetilugo. org escrito
Contrazefia: TTYTTTIILL

Recordar contrazefia

[ Iniciar sesidn usando autenticacion de contrazefia sequra \Configuracién...

21.- Pinchamos en el boton

. Servidor de comeo zaliente
19.- Marcamos esta casilla

; bdi zervidor requiere autenticacion

Aceptar ] [ Cancelar ]
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Comprobramos que esta sefialada la opcion Usar misma configuracién que el servidor de correo entrante.

Pulsamos en el botdn Aceptar.

|nformacidn de inicio de zesidn

(%) Uzar mizma configuracidn que el servidor de coren entrante

22.- Comprobamos ) Iniciar zesidn usando

que esté sefialada

esta opcion 23.- Pinchamos en
el botdn
/I

Aceptar H Cancelar ]

Seleccionamos la pestafia Opciones avanzadas y comprobramos que el puerto para el Correo saliente (SMTP)
tiene el nimero 25 y que el puerto para el Correo entrante (POP3) tiene el nimero 110.

IMPORTANTE: si el envio de correos da error en el puerto de salida, cambiaremos el puerto 25 por el 26.

Pinchamos el botdn

= Propiedades de mail.coetilugo.org [E]

General | Servidores | Conesidn || Seguridad | Opciones avanzadas |

Mumeros de puerto del servidor
24.- Seleccionamos la pestana

Comen zaliente [SMTR): 25 Opciones avanzadas

[ El servidor requiers una conexidn sequra
1

Comen entrante [POP3); I 110

El id i i 551 . .
[ El servidor requiere una conexidn sequra S50 25.- Si este puerto nos diera

Tiempo de espera del servidor fallos en el envio de correo lo

Cutte 0 = s sustituimos por el puerto 26

Erwvio

[] Separar mensajes mayores de ' kB

Entrega

[ Mantener una copia de los mensajes en el servidor

=rwidor de

26.- Pinchamos en el botdn

A )

Cerramos la Ultima ventana pinchando en el botdn Cerrar.

Ahora ya tendremos configurado Outlook Express para recibir y enviar correo con esta cuenta.
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