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CONFIGURACIÓN DEL SERVIDOR 

Servidor de correo entrante (POP3): 
mail.coetilugo.org  

puerto: 110 

Servidor de correo saliente (SMTP): 

mail.coetilugo.org  

puerto: 25 (**) 

marcar “mi servidor de salida requiere autenticación” 

(**) Si el envío de correo da error en el puerto de salida, sustituir el puerto 25 por el puerto 26. 

 

Ejemplo: 
Configurar paso por paso la siguiente cuenta de correo: 
 

Datos de la cuenta 
Nombre de cuenta:  pepe.perez.oso@coetilugo.org  
Contraseña de acceso:  sopz87bk  

 

Abrimos Outlook.  
Seleccionamos el menú Herramientas y la opción Cuentas de correo electrónico… 

 

 
 

1.- Seleccionamos el 
menú Herramientas 
 

2.- Seleccionamos Cuentas 
de correo electrónico… 
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En la ventana que aparece  seleccionamos la opción Agregar una nueva cuenta de correo electrónico. 
Pinchamos en el botón Siguiente> 

 

 
 

 

Seleccionamos POP3 como tipo de servidor.  
Pinchamos en el botón Siguiente> 

 

 
 

5.- Seleccionamos 
POP3 como Tipo de 
servidor 

3.- Seleccionamos la opción de 
Agregar una nueva cuenta 
de correo electrónico 

4.- Pinchamos en el 
botón Siguiente> 

6.- Pinchamos en el 
botón Siguiente> 
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En la siguiente ventana completamos los datos de nuestra cuenta de correo: 
 
Nombre: Pepe Pérez. 
Dirección de correo electrónico: pepe.perez.oso@coetilugo.org 

  
Servidor de correo entrante (POP3): mail.coetilugo.org 
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.coetilugo.org 
 
Nombre de usuario: pepe.perez.oso 
Contraseña: sopz87bk 
 
Pinchamos en el botón Más configuraciones… 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

13.- Pinchamos en el botón 
Más configuraciones… 

7.- Escribimos 
nuestro nombre 
como remitente 

9.- Servidor de 
correo entrante: 
mail.coetilugo.org 

10.- Servidor de 
correo saliente: 
mail.coetilugo.org 

 

11.- Escribimos el 
nombre completo de 
la cuenta de correo 

8.- Escribimos la 
dirección de correo 
electrónico 

12.- Escribimos la 
contraseña 
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En la pestaña General podemos cambiar, si queremos, el nombre con el que Outlook se refiere al servidor. En 
este ejemplo no modificamos nada. 
Pinchamos en la pestaña Servidor de salida 

 

 
 

 

 

Marcamos la casilla � Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticación 
Comprobramos que está señalada la opción Utilizar la misma configuración que mi servidor de correo de entrada. 
Seleccionamos la pestaña Avanzadas. 

 

 
 

14.- Pinchamos en la pestaña 
Servidor de salida 

17.- Seleccionamos la 
pestaña Avanzadas 

15.- Marcamos esta 
casilla 

16.- Verificamos que 
esté señalada esta 
opción 
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Comprobramos que el Servidor de entrada (POP3) tiene asignado el puerto 110 y que el Servidor de salida (SMTP) 
tiene asignado el puerto 25. 
Pinchamos el botón Aceptar 
IMPORTANTE: si el envío de correos da error en el puerto de salida, cambiaremos el puerto 25 por el 26. 

 

 
 

 

De vuelta a la ventana principal, pinchamos en el botón Siguiente> 
 

 

La última ventana que aparece nos confirma que la cuenta ha sido configurada correctamente. 
Pinchamos en el botón Finalizar> 

 

 
 

 

Ahora ya tendremos configurado Outlook para recibir y enviar correo con esta cuenta. 

20.- Pinchamos en 
el botón  Aceptar 

21.- Pinchamos en 
el botón Finalizar 

19.- Servidor de 
salida: 25 

18.- Servidor de 
entrada: 110 


