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CONFIGURACION DEL SERVIDOR

mail.coetilugo.org

Servidor de correo entrante (POP3): puerto: 110

mail.coetilugo.org

Servidor de correo saliente (SMTP): | Puerto: 25 (**)
marcar “mi servidor de salida requiere autenticacion”

(**) Si el envio de correo da error en el puerto de salida, sustituir el puerto 25 por el puerto 26.

Ejemplo:
Configurar paso por paso la siguiente cuenta de correo:

Datos de la cuenta
Nombre de cuenta: pepe.perez.oso@coetilugo.org
Contrasefia de acceso: sopz87bk

Abrimos Outlook.
Seleccionamos el menud Herramientas y la opcién Cuentas de correo electrénico...

Bandeja de entrada - Microsoft Outlook
! archivo  Edicidn  Wer Ir | Herramientas | Acciones  Adobe PDF

Sibueva + | = LA Erviar v recibir an _3 Enwiar v recibir

Carp i L} Libreta de direcciones...  Crkrl+Mayiis+B

| 40

%y Organizar

L seecionanes o | 4 s .

—=—warpetas personales Limpieza de buzan...
L] Bandeja de entrada fa]  Vaciar carpeta "Elementos eliminados”
L3 Bandeja de salida 2.- Seleccionamos Cuentas
L7 Borradar Farmulatios » de correo electrénico...
L @ Corren electrnica no g Macro ' 7
fa Elementos elimina =
[ Elementos enviados | Cuentas de correo electrdnico, . /[

H Lo Carpetas de busqueda Persanalizar ...
Opciones, ..
I
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En la ventana que aparece seleccionamos la opcién Agregar una nueva cuenta de correo electrénico.

Pinchamos en el botén

Cuentas de correo electronico

3.- Seleccionamos la opcion de Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
Agregar una nueva cuenta corren electrinico ¥ los directorios que utiliza Dutlook.

de correo electrénico

Correo electronico

() Agregar una nueva cuenta de corren electrénico

(i ¥er o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes

4.- Pinchamos en el

botén

Directorio

() Agrear una nueva libreta de direcciones o directarios

(") Wer o cambiar lbretas de direcciones existentes

Siguiente>] l Cerrar J

Seleccionamos POP3 como tipo de servidor.

Pinchamos en el botén

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que krabajara su nueva cuenta de correo electranica,

() servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
arceso a carpetas poblicas v compartic documentos.,

(%) POP3
Conecte con un servidor de corren electronico POP3 para descargar el corren,
5.- Seleccionamos O1map
POP3 como Tipo de Conecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar el correo
servidor glectranico v sincronizar las carpetas de buzdn.
HTTP .
© 6.- Pinchamos en el

Conecke con un servidor de correo electrdnico HTTP como Hotrail para botén [Siquiente>

descargar el correo electronico v sincronizar las carpetas de buzon,

) Tipo de servidor adicional
Caonecte con obro grupo de trabajo o con un servidor de okro Fabricante,

< Akras ” Siguiente = ] [ Cancelar
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En la siguiente ventana completamos los datos de nuestra cuenta de correo:

Nombre: Pepe Pérez.
Direccion de correo electrénico: pepe.perez.oso@coetilugo.org

Servidor de correo entrante (POP3): mail.coetilugo.org
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.coetilugo.org

Nombre de usuario: pepe.perez.oso
Contraseia: sopz87bk

Pinchamos en el boton Mas configuraciones...

10.- Servidor de
correo saliente:
mail.coetilugo.org

9.- Servidor de
correo entrante:
mail.coetilugo.org

Cuentas de correo electranico

7.- Escribimos
nuestro nombre
como remitente

Configuracion de correo electronico de Internet {(POP3)
Estos walores son necesatios para que la cuenta de corren eleckrdnico Funo

Informacion del servidor

Informa obre el usuario

Su nonbre: Pepe Pérez Servidor de correo entrante (POP3): | mail, caetiluga.arg

Direccifu_‘nn de COME0 | pepe.perez. oso@coetiuge Servidor de correo saliente (SMTPY: | mail, caetiluga.arg
electrdnico;

8.- Escribimos la
direccion de correo
electrénico

. N e Probar configuracion
Informacion de inicio de sesion a

. Después de rellenar la informacion de esta pantalla
Mombre de usuario: P p )

‘perez,0s0@C0ekilugo.org | s recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
en &l botdn. (Requiere conexion de red)

Bl S b g o
Recordar contrasefia Probar configuracion de la cuenta. .. ]
[1niciar sesién utiizanda Autenticacidn
de contrasefia de seguridad (SPA) [ Mas cunFiguraciu:un-.is. " l
11.- Escribimos el
nombre completo de
la cuenta de correo
< Atras ” Siquiente = ] \ncelar ]
\
12.- Escribimos la 13.- Pinchamos en el botén
contrasefia Mas configuraciones...
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En la pestafia General podemos cambiar, si queremos, el nombre con el que Outlook se refiere al servidor. En

este ejemplo no modificamos nada.
Pinchamos en la pestafia |Servidor de salida

zeneral |Servi|:||:ur de zalida || Conexion | Avanzadas

Cuenta de corren

Escriba el nombre por el que desea referirse 3
"Trabajo" o "Jervidor de Microsoft Mail

ka. Por ejemplo:

mail . coekilugo.org

Citra informacidn sobre el usuario

14.- Pinchamos en la pestana
Servidor de salida

Compariia: |

Zorren electrdnico de respuesta: |

Aceptar l [ Zancelar ]

Marcamos la casilla M Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién
Comprobramos que esta sefialada la opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada.

Seleccionamos la pestafia Avanzadas.

15.- Marcamos esta
casilla

() Iniciar sesidn utilizando

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

{#®) Ukilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

17.- Seleccionamos la
| pestafia Avanzadas

/

16.- Verificamos que
esté sefialada esta
opcion

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar ] [Cancelar
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Comprobramos que el Servidor de entrada (POP3) tiene asignado el puerto 110 y que el Servidor de salida (SMTP)
tiene asignado el puerto 25.

Pinchamos el botén

IMPORTANTE: si el envio de correos da error en el puerto de salida, cambiaremos el puerto 25 por el 26.

Configuracidn de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida || Conexion | Avanzadas | 18.- Servidor de
entrada: 110

Mimeros de puerko del servidor

Servidor de entrada (POP3): i

[ Usar predeterminados ]

[l Este servidor precisa una conexitn cifrada (55L) | 19.- Servidor de
i i ! salida: 25
Servidor de salida (SMTP: 25 —

[ ]Este servidor precisa una conexidn cifrada (5500

Tiempo de espera del servidor

Corto ) Largo 1 minuko

Entrega

[ ]Dejar una copia de los mensajes en el servidaor
20.- Pinchamos en

Cuikar del servidor después |:| el botdn

Zuitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

Z~
[ Aceptar l [ Cancelar

La Ultima ventana que aparece nos confirma que la cuenta ha sido configurada correctamente.

Pinchamos en el botdn Finalizar>

Cuentas de correo electronico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

21.- Pinchamos en

el botén

Para cerrar el asiskente, haga clic en Finalizar,

2 Aikras Finalizar

Ahora ya tendremos configurado Outlook para recibir y enviar correo con esta cuenta.
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